
填報日期:102/09/09     填報單位:  教務處                  

列管事項及工作計畫
主辦單位

(協辦單位)

交辦

日期

預計完

成日期

最新辦理進展/落後原因說明

及補救措施/擬展延期程

A1
教務處(各教學單位、電

算中心)
102/08/07 103/01/31

修改教務系統100-102學年度入學之研

究所延修生學分費計費程式
教務處、電算中心 102/09/25

1.100-102學年度入學之研究生第5學期起之學分費收費與否及收費金額，將視其

是否修滿畢業學分(教程、下修、英檢等除外)，此部分已由課務組先擬訂計費邏

輯說明。

2.電算中心依上開邏輯於8月初修改研究生學分費計費程式，因102-1學期學生預

選資料筆數較少，尚無法全面檢測，將於加退選第一週再進行完整檢測。

研擬研究所(系所及學位學程)實施MA

／MFA之修業年限及最低應修學分數的

配套措施

教務處 102/08/31

至各學院進行系所及學位學程課程整合

雙向溝通
教務處 102/10/31

各院系所召開院級、系級課程委員會，

修訂103學年度入學學生適用之學分科

目表

各學院及系所 102/11/30

召開校級課程委員會，審議各系所(教

學單位)學分科目表修訂案
教務處 102/12/10

各系所學分科目表修訂案提送教務會議

審議
教務處 102/12/31

1.3

1.4

1.5

1.6

102學年度起重要會議/專案推動列管表                                                                                                              

列管序號

各學院課程整合

1.1

1.2
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列管事項及工作計畫
主辦單位

(協辦單位)

交辦

日期

預計完

成日期

最新辦理進展/落後原因說明

及補救措施/擬展延期程

A1
學務處、教務處、

電算中心
102/08/07 102/11/30

教育訓練及正式上線
學務處、教務處、

電算中心
102/11/30

1.102學年度第2學期正式上線，預計於102/04/15導師會議，辦理學習預警系統操作說明。

2.已於102/04/15導師會議中辦理學習預警系統操作說明，詳細操作手冊也已發送至各系所單位，

預計於102學年度第1學期正式上線。

3.預計於102學年度第1學期導師輔導知能研習時，再次辦理學習預警系統操作說

明課程。

A2 學務處、教務處 102/08/07 102/12/06

101學年度期中成效追蹤 學務處 每半年1次

1.101學年度第2學期期中學生學習預警138人次。

(1)截至102/08/02，已收到期中預警導師輔導紀錄126人次，彙送總比率達91.3％。

(2)已收到各學系輔導紀錄比率：戲劇系85.7％(24/28)、劇設系76.9％(10/13)、舞蹈系68.8％(11/16)、

劇創所0％(0/3)、電創系0％(0/2)、其餘音樂系、傳音系、管擊所、美術系所、新媒系、動畫系、

藝管/跨域/藝術人文所、舞蹈所皆達100％。

(3)輔導紀錄勾選未輔導原因說明：已休學2人（音樂系、美術系）；聯繫不到、持續追蹤4人（美

術系、新媒系、戲劇系）、課程已停修2人（音樂系）、轉由大一導師輔導1人（劇設系）。

2.101學年度第2學期曠課學生學習預警83人次。

(1)截至102/08/16，已收到曠課預警導師輔導紀錄76人次，彙送總比率達91.6％。
(2)已收到各學系輔導紀錄比率：戲劇系86.4％(19/22)、劇設系0％(0/4)、其餘音樂系、傳音系、美

術系、舞蹈系、新媒系、動畫系、電創系皆達100％。

(3)輔導紀錄勾選未輔導原因說明：已休學4人（音樂系、傳音系、戲劇系）、課程已停修1人（傳

音系）。

3.改善策略：

(1)本學期仍持續追蹤並請各系所盡快回覆預警輔導紀錄。

(2)學習預警系統預計於102學年度第1學期正式上線，未來將善用系統縮短通報及輔導時效。

(3)下學期於各項預警通報後二週內即提醒各系所完成輔導紀錄以掌握追蹤時效。

(4)改善102學年度預警成效彙報時程規劃：期初預警於開學後第六週、期中預警、曠課預警於學

期中即於主管會報提報追蹤進度。

102學年度第一學期期初成效追蹤 學務處 102/11/01

102學年度第一學期期中成效追蹤 學務處 102/12/06

102學年度第一學期學習預警機制成效

檢討
學務處 103/01/29

A3
學務處、各學院、

會計室
102/08/07 103/01/17

2.1

2.4

2.2

2.3

導師制度(含外籍生、陸生)之檢討與規劃、

調整_檢討規劃符合各學院需求之導師制度

學生學習預警機制之落實與學習輔導_學生學

習預警e化

102學年度起重要會議/專案推動列管表                                                                                                              填報日期: 102/09/09    填報單位: 學務處                   

列管序號

1.1

學生學習預警機制之落實與學習輔導_落實及

強化導師輔導功能
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調查各學院對導師制度之需求情形 學務處 102/10/15
預計於102學年度第1學期導師輔導知能研習前，調查各學院對導師制度之需求情

形，並於研習座談中交流相關意見。
3.1
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列管事項及工作計畫
主辦單位

(協辦單位)

交辦

日期

預計完

成日期

最新辦理進展/落後原因說明

及補救措施/擬展延期程

A1 研發處、各系所 102/08/07 103/08/31

內部檢核階段 102/11/10

各受評單位成立自我評鑑相關組織 各受評單位 102/08/31

1.音樂學院：音樂系所已於102/08/29成立自我評鑑執行委員會及自我評鑑工作小

組。

2.美術學院：美術學系、藝跨所自我評鑑工作小組名單已於102/08/30確定。

3.戲劇學院：戲劇系所102/08/14已確認評鑑工作小組成員及分工初擬評鑑報告書

，預定於102/09/16召開第一次工作會議，檢視與再次修訂報告書，並討論辦理訪

評日期與擬訂訪評委員名單。

4.舞蹈學院：102/08/12已成立系所自我評鑑工作小組，並進行自我評鑑報告資料

蒐集分工作業；自我評鑑執行委員會校外代表刻正邀請中。

5.文化資源學院：藝管所已於102/08/29成立自我評鑑工作小組，自我評鑑執行委

員會之校外學者專家名單刻正研議中。博館所已於102/08/28組成自我評鑑執行委

員會及自我評鑑工作小組，並預定於9月份召開會議研議自評相關準備事宜。藝教

所於102/09/03召開工作小組會議，預計9月下旬召開執行委員會。

6.通識教育委員會：共同學科已於102/09/03召開會議，擬定工作小組方向、自評

指導委員名單與校外評鑑委員邀請名單。

各受評單位進行自我評鑑作業及評鑑報

告撰寫
各受評單位 102/11/10

外部檢核階段 103/01/10

遴聘自評委員 研發處、各受評單位 102/10/25

各受評單位辦理自評委員實地訪評 各受評單位 102/12/31

各受評單位完成自我評鑑結果報告書 各受評單位 103/01/10

自我改善與永續發展階段 103/06/30

自評指導委員會召開第2次會議，審議

系所評鑑結果
自評指導委員會 103/01/31

公布本校系所評鑑結果
自評指導委員會、研發

處
103/02/10

各受評單位針對評鑑結果進行自我改善

作業，撰寫自我改善執行成果報告後，

提送自評指導委員會審查

各受評單位 103/03/31

系所自辦外部評鑑作業

102學年度起重要會議/專案推動列管表                                                                                                                                               填報日期: 102/09/09      填報單位:  研發處

列管序號

1.2.3

1.3

1.3.1

1.3.2

1.3.3

1.1

1.1.1

1.1.2

1.2

1.2.1

1.2.2
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自評指導委員會召開第3次會議，審議

系所自我改善執行情形
自評指導委員會 103/04/30

本校系所自辦外部評鑑結果相關資料函

報教育部審查認定
研發處 103/06/301.3.5

1.3.4

4



102學年度起重要會議/專案推動列管表    填報日期：102/09/09          填報單位：總務處

列管事項及工作計畫
主辦單位

(協辦單位)

交辦

日期

預計完

成日期

最新辦理進展/落後原因說明

及補救措施/擬展延期程

A1 總務處（研發處） 102/08/07

申請使用執照 總務處 102/09/15

消防竣工查驗 102/07/30
消防局於102/07/04勘驗，相關缺失經改正後，102/07/30複驗通過，消防局

102/08/16函核定檢查結果符合規定。

污水竣工查驗
102/08/09與承辦人完成對圖，並於102/08/26掛件後獲衛工處核備。衛工處訂於

102/09/10上午到校辦理竣工勘驗。

電力竣工查驗 102/08/31
免勘驗，由廠商複委託跑照人員申請免申挖證明，並於102/08/26送本校用印，已

於102/09/05完成掛件。

電信竣工查驗 102/08/31
免勘驗，由廠商複委託跑照人員申請免申挖證明，並於102/08/26送本校用印，已

於102/09/05完成掛件。

自來水竣工查驗 102/08/31
免勘驗，由廠商複委託跑照人員申請免申挖證明，並於102/08/26送本校用印，已

於102/09/05完成掛件。

使用執照掛件申辦

1.使用執照申辦已由承商於102/08/02掛件。

2.殘障協會已於102/08/23到校勘查，無不符規定事項，主管機關並於102/09/02

來函核定。

3.臺北市政府建管處已於102/08/27到校現勘，尚無不符規定事項。

新傢俱設備採購及安裝、室內裝修採購

及施作
總務處 102/09/25

戲劇學院一般家具採購案 102/09/10 102/08/01決標，已於102/08/28進場安裝，並預訂於102/09/10前完成。

戲劇學院投影機採購案 102/09/10 102/07/24決標，已於102/08/28進場安裝，並預訂於102/09/10前完成。

戲劇系一般家具採購案 102/09/10 102/08/01決標，已於102/08/28進場安裝，並預訂於102/09/10前完成。

戲劇系投影機採購案 102/09/10 102/07/24決標，已於102/08/28進場安裝，並預訂於102/09/10前完成。

戲劇系音響採購案 102/09/25
102/08/06決標，已於102/08/28進場安裝，並預訂於102/09/25前完成(廠商將於

學期開始後先行提供備品供上課使用)。

戲劇系黑膠地板採購案 102/09/10 102/07/24決標，已於102/08/28交貨，102/09/05驗收完成。

舞蹈學院音響採購案 102/09/25
102/08/06決標，已於102/08/28進場安裝，並預訂於102/09/25前完成(廠商將於

學期開始後先行提供備品供上課使用)。

舞蹈學院灰膠地板採購案 102/09/15
102/07/24決標，已於102/08/28備貨完成，俟內裝完成後102/09/11-13進場安

裝。

舞蹈學院一般家具採購案 102/09/18
102/08/27決標，102/09/02選色完成，為配合內裝工程，全部預訂於102/09/18完

成交貨及安裝。

1.2.4

1.2.5

1.2.6

1.2.7

1.2.8

1.2.9

列管序號

1.2

1.1.2

1.1.5

戲劇舞蹈大樓新建計畫

1.1

1.2.1

1.1.4

1.1.3

1.1.1

1.2.3

1.1.6

1.2.2

5



劇設系一般家具採購案 102/09/30

102/08/27決標，102/09/03選色完成，預訂於102/09/13完成第一批交貨及安裝，

第二批（折疊椅及寫字板椅）廠商要求延至102/09/30（依合約規定辦理），與劇

設系聯繫已找尋到替代方案，應不致影響教學活動。

劇設系捲簾採購案 102/09/10
1.102/07/31決標，於102/08/26進場安裝，「捲簾」預計於102/09/06完成。

2.102/09/02「窗簾」選布料完成，變更合約中，預計於102/09/10完成。

劇設系白板採購案 102/09/15 102/08/14簽出，102/09/04決標，並預訂於102/09/15前完成。

劇設系投影機及數位講桌採購案 102/09/23 102/08/20簽出，102/09/10開標，並預訂於102/09/23前完成。

劇設系事務機採購案 102/09/10 小額採購，已申購，配合搬遷時間交貨。

電影與新媒體學院一般家具採購案 102/09/10
102/08/27決標，目前得標廠商與電影系討論後續擴充之規格，確認後辦理議價程

序。

暨有設備搬遷及入駐使用 102/09/13

戲劇學系(含學院)搬遷 102/09/13
16間教室研究室尚無OA傢俱之購置費用，若該教師研究室無法使用，則尚無搬遷

問題。

劇設系搬遷 102/09/13 預定102/09/09~11進行搬遷，勞務費用為78,000元，財源尚須進一步確認。

舞蹈學院搬遷 102/09/13 配合室內裝修之進度再進行開始搬遷。

公共藝術設置 研發處

設置計畫送審 102/09/14
邱藝術家之作品依本校委員意見修正中，經洽研發處表示截至102/09/03止尚未提

報，需請研發處協助稽催。

鑑價簽約

創作安裝

驗收付款

驗收付款

竣工查驗 102/08/05 已於102/08/05辦理竣工查驗，確認承商已達竣工程度。

初驗 準備文件中，擇期辦理。

正驗

A2 總務處(電算中心) 102/08/07 102/12/31

校園消費實施並檢討成效 102/09/16

校內新服務據點(魯旦川鍋、藝大咖啡及自助餐等)增補契約經由悠遊卡公司法務

審閱，已於102/08/15完成簽約(增補約定)，原訂於102/08/31前完成悠遊卡扣款

機安裝，惟洽悠遊卡公司，由於讀卡機產品一直無法通過悠遊卡公司認證，故預

訂延至102/09/16前完成安裝。

1.5.3

推動規劃智慧型校園服務方案

2.1

1.4.2

1.4.3

1.4.4

1.5

1.5.1

1.5.2

1.3

1.3.1

1.3.2

1.3.2

1.4

1.4.1

1.2.10

1.2.11

1.2.12

1.2.13

1.2.14

1.2.15
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列管事項及工作計畫
主辦單位

(協辦單位)

交辦

日期

預計完

成日期

最新辦理進展/落後原因說明

及補救措施/擬展延期程

A1 國際交流中心 102/08/07

完成書面報告資料 102/08/20
國際化訪視書面報告已於102/08/20網路上傳及書面寄送繳交予財團法人高等教育

國際合作基金會，該會預計102/10/21至本校進行實地訪視。

1.3

102學年度起重要會議/專案推動列管表                                                                                                             填報日期:102/09/09     填報單位:國際交流中心                    

列管序號

102年度國際化訪視準備作業

1.1

1.2
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列管事項及工作計畫
主辦單位

(協辦單位)

交辦

日期

預計完

成日期

最新辦理進展/落後原因說明

及補救措施/擬展延期程

A1 電算中心(人事室) 102/08/07 102/12/31

人事系統現有問題修復與新增功能訪談 102/12/31

1.102/08/06會同事務組進行討論同仁補休假時數改請領加班費程式問題。

2.102/08/20差勤系統加班補休作業流程調整討論。

3.102/08/27教務課務系統介接教師資料，與兼任行政業務減授鐘點討論。

新增功能業務流程確認與待修正問題整

理
102/12/31

問題修復與新增功能開發 102/12/31

各項功能上線測試與後續追蹤 102/12/31

A2 電算中心 102/08/07 103/02/01

系統需求訪談 102/10/01

1.已於102/07/22舉行「學生缺曠點名作業及系統流程調整討論會議」研討施行方

式、範圍及將可能遇到的相關問題。

2.102/08/26與課務組及生輔組確認102/07/22會議意見之施行細則：施行範圍以

大班教室或課程為主；僅於課程第一節刷卡，下課不需刷退；刷卡資料判別正常

到課、遲到(10分鐘)、曠課(20分鐘)、早退採計規則；漏刷及未帶卡三天內補登

處理方式；教師請假、補課及國定假期另行設定與討論。

系統軟硬體規劃設計 102/12/01

讀卡機設備招標採購 102/12/01

教室佈線及施工安裝 102/12/31

曠缺課點名功能開發 102/12/31

系統軟硬體刷卡整合測試 103/01/15

系統導入上線 103/02/01
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校園行政系統E化整合-人事系統建置案
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曠缺課點名自動化輔助系統
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