上、下邊界：2cm
左、右邊界：2cm

(單位)主管會報工作報告                會議日期：○年○月○日
	○○重點工作（標題：16號粗體、標楷體、加網底、底線）
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	【內文：標楷體12號，固定行高20pt，以下類推】
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	專案計畫推動情形
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	歷次主管會報主席裁示事項推動情形（本項如已列為列管表追蹤項目，除另有補充說明之需要外，可不必填報）
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